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TITOLO I° - OGGETTO DEL REGOLAMENTO E ORDINAMENTO
AMMINISTRATIVO DELLA FARMACIA COMUNALE

Articolo 1 - Oggetto del regolamento
Il presente regolamento disciplina il funzionamerstoito il profilo amministrativo,
contabile e tecnico-sanitario della Farmacia coreursdituita a seguito di deliberazione
del Consiglio Comunale n. 25 del 27/06/2011 conilcomune di Limbiate esercitava |l
diritto di prelazione in ordine alla titolarita duova sede farmaceutica ai sensi della L.
475/1968.

Il presente regolamento € adottato tenuto altresiocdella deliberazione del Consiglio
Comunale n. 54 del 23.11.2011, con la quale vedelderato, fra I'altro, la gestione in
economia dell'istituenda Farmacia Comunale, a @ggirta e in esercizio, della quale il
Comune di Limbiate é titolare anche ai sensi del@gente normativa in materia di
assunzione diretta dei pubblici servizi da parieCiemuni.

Articolo 2 - Finalita della Farmacia
La Farmacia comunale ha come finalita:
a) la dispensazione per conto del Comune dell@sost delle preparazioni medicinali e
dei presidi medico chirurgici agli aventi dirittd’'assistenza farmaceutica,
b) la dispensazione di medicinali per conto delldeAda Sanitaria Locale (ASL) nel
rispetto delle eventuali convenzioni stipulate;
c) la vendita al pubblico di medicinali, presidi di@ chirurgici, articoli sanitari,
parafarmaci, prodotti dietetici e per la cura gi€ne della persona,;
d) l'espletamento del servizio notturno, festivode reperibilita su chiamata diurna
urgente, secondo la normativa vigente e le dispmsiemanate dalla ASL e dal Comune.

In funzione degli obbiettivi strategici del’Ammistrazione comunale e della disponibilita
di adeguate risorse umane e finanziarie la Farmecrunale potra attivare servizi
aggiuntivi nell'interesse dei cittadini e campaghenformazione ed educazione sanitaria
presso scuole e luoghi di lavoro a favore dellagtezpone di Limbiate;

Articolo 3 - Gestione in economia

La Farmacia comunale di Limbiate e incardinataansltuttura organizzativa dell’Ente ed
e gestita in economia ai sensi della normativantgye nel rispetto delle leggi di settore. Il
presente regolamento integra quello relativo adi@amento degli Uffici e dei Servizi in

vigore, il quale si applica alla Farmacia comunale non incompatibile con le leggi di
settore, per quanto attiene alle nomine, alle mhoe concorsuali, all’assegnazione in
ruolo del personale addetto alla Farmacia comurall&®rganizzazione delle risorse
umane e a tutti gli aspetti gestionali del servizio

Articolo 4 — Amministrazione e gestione della Farmeia
Ai sensi della vigente normativa in materia di aathento degli enti locali, i poteri di
indirizzo e di controllo politico-amministrativo sftano agli organi di governo dell’Ente,
mentre la gestione amministrativa, finanziaria eniea della Farmacia e attribuita al
dirigente del Settore di riferimento, che le esaranediante autonomi poteri di spesa, di
organizzazione delle risorse umane, strumentali @udtrollo, secondo I'organizzazione



propria data al Settore che dirige. | poteri dingjali sono esercitati nel rispetto di quanto
previsto nel presente regolamento e nel vigentelaewgento relativo all’Ordinamento
degli Uffici e dei Servizi, in particolare per quarattiene I'autonomo potere di direzione
tecnica del Direttore della Farmacia.

Gli obiettivi strategici e quelli operativi relatialla gestione della Farmacia comunale, la
dotazione di risorse umane e quella delle risaremntiarie sono definiti nei documenti di
programmazione adottati per tutti gli altri servézattivita del Comune secondo le norme
vigenti.

Ai fini organizzativi e gestionali la Farmacia comale € incardinata nellambito di un
settore comunale, alle dipendenze del Dirigente Sikettore di riferimento in cui e
incardinata secondo I'organigramma stabilito d&ianta Comunale.

Il dirigente del Settore di riferimento adotta itufgti atti di organizzazione e gestione
reputati necessari, tenuto conto degli obbiettragpammatici dell’Ente, della normativa
relativa al lavoro pubblico e del presente regolatmeAlla gestione della Farmacia sotto
il profilo commerciale, organizzativo e tecnico-gano sovrintende il Direttore della

Farmacia, nel rispetto delle leggi di settore eplesente regolamento.

TITOLO lI° - PERSONALE

Articolo 5 — Organico della Farmacia comunale
L’organico della Farmacia comunale si compone di:
a) un farmacista Direttore di Farmacia;
b) due farmacisti collaboratori;
C) un commesso.

Il dirigente del Settore di riferimento, ove nevav la necessita e anche in via temporanea
per particolari e contingenti necessita, puo irdiiaire uno o piu dipendenti del settore, di
idonee capacita, e assegnarlo a supporto delliattemministrativa necessaria per il
migliore funzionamento della Farmacia comunalepdisonale cosi individuato operera
direttamente alle dipendenze del Direttore o deligénte o di altro funzionario del
Settore, secondo gli atti di organizzazione adottat

Durante il servizio i farmacisti indosseranno ilmdee bianco con il distintivo dell’Ordine
dei Farmacisti.

Articolo 6 — Selezione e inquadramento giuridico depersonale
Le modalita di assunzione e trattamento giuridid@eonomico sono quelle previste dalla
normativa nazionale vigente all’atto del reclutates dalle norme specifiche vigenti per
'Ente. Le procedure sono adottate e svolte ngleti® dei principi di imparzialita e
trasparenza della Pubblica Amministrazione.

Il Direttore della Farmacia e i Farmacisti Colladtori devono essere in possesso di
idoneo diploma di laurea, dell’abilitazione all'esigio professionale ed essere iscritti
all’Albo dei Farmacisti.

Non possono essere nominati al posto di Direttard-aimacia, né avere l'incarico
temporaneo di direttore sostituto o provvisori@rniacisti i cui ascendenti o discendenti
fino al secondo grado, il coniuge, i fratelli o gfifini di primo grado siano proprietari o
direttori di farmacie nel territorio della provircidi Monza e della Brianza e dell’Area
Metropolitana di Milano che non disti almeno diebilometri dalla sede della Farmacia



comunale di Limbiate. ovvero prestino la loro operaiano interessati in qualsiasi altra
azienda industriale o commerciale del ramo farm@w®anche se fuori dal territorio della
Provincia.

Il Direttore della Farmacia, oltre ai titoli di cal precedente comma, deve aver maturato
adeguata esperienza di servizio quale direttofardiacie pubbliche o private. In carenza
del primo requisito sara considerata equipolleigspkrienza di servizio di almeno tre
anni quale farmacista presso farmacie pubblicheivate. In fase di prima applicazione
del presente regolamento, stante il funzionamenissere della Farmacia comunale e le
funzioni svolte dal personale in possesso deiititcessari per l'esercizio della
professione, lincarico di Direttore e assunto i@ \continuativa senza necessita di
specifica nomina dirigenziale.

I commesso deve essere in possesso almeno deirdifi scuola media inferiore.

A tutto il personale della Farmacia comunale siliappo le norme vigenti relative al
lavoro presso le Pubbliche Amministrazioni. Il tambento economico e giuridico di tutto
il personale addetto alla Farmacia comunale faimiento al CCNL per il comparto
Regioni ed autonomie locali. Il lavoro notturnoleadtri lavori di carattere eccezionale o
straordinario, cosi come eventuali altri istitudlativi a prestazioni e salario accessorio
saranno compensati nella misura e con i critebilgiadal contratto collettivo, nazionale e
decentrato di riferimento.

| farmacisti sono inquadrati nella Categoria giwadD — Posizione economica di accesso
D3 del CCNL del comparto Regioni ed autonomie locaigente all’atto
dell'approvazione del presente regolamento.

Articolo 7 — Nomina del Direttore e Posizione orgaazativa
Alla nomina a Direttore della Farmacia provved®itigente del Settore di riferimento,
tenuto conto delle leggi di settore, dei curriculpnofessionali dei singoli farmacisti e
dando priorita alla maggiore esperienza in questaibne. L'incarico & continuativo e
puo essere revocato dal dirigente e conferito td &rmacista in organico solo a seguito
di gravi motivi, debitamente specificati nel produaento di revoca.

In relazione alla struttura organizzativa dellErgesecondo le modalita previste dal
vigente regolamento relativo all’Ordinamento dedgfiici e dei Servizi e dal CCNL, ove
ne ricorrano le condizioni, & data al Dirigente 8eltore di riferimento la possibilita di
conferire al Direttore della Farmacia lincarico dlosizione Organizzativa. Con
l'attribuzione di tale incarico, oltre al relativimattamento economico accessorio, ne
derivano in capo al Direttore le funzioni e le catgnze previste da detto regolamento e
dal CCNL.

In caso di assenza temporanea o impedimento dett@re della Farmacia, il dirigente

nomina di volta in volta, ai sensi di legge e dentive possibile il parere del Direttore

stesso, un Direttore sostituto o provvisorio. Lanhea comporta I'assunzione automatica
delle funzioni e delle attribuzioni di DirettoreldeFarmacia, senza tuttavia alcun obbligo
per ’Amministrazione di corrispondere compensetidire oltre quello spettategli per la
funzione di farmacista.

Articolo 8 - Incompatibilita
La qualita di farmacista addetto alla Farmacia aoahelé incompatibile con I'esercizio di
gualsiasi professione, impiego, commercio e ragm@size di industrie o ditte



farmaceutiche, nonché con ogni altra occupazioattp fsalvo quanto previsto dalla
vigente normativa riguardo alle incompatibilita dggendenti pubblici.

E’ vietata al farmacista nel modo piu assolutodinazione e la vendita in proprio di
medicinali e altri prodotti vendibili in farmacid.a violazione del presente divieto
comporta il licenziamento in tronco.

TITOLO IlI° - ORDINAMENTO TECNICO DELLA FARMACIA

Articolo 9 - Direttore della Farmacia
La Farmacia di cui é titolare il Comune é affidaaun Direttore della Farmacia. Al
Direttore e affidata la gestione sanitaria, tecréc@ommerciale della Farmacia e del
relativo magazzino e il compito di dirigere, coolie e controllare I'attivita del personale
assegnato al servizio. Il Direttore impartisce eispnale, ove occorra, ogni direttiva orale
0 scritta necessaria per il buon funzionamentosaeVizio e segnala al Dirigente del
Settore di riferimento i comportamenti che possdaoluogo a responsabilita disciplinare

da parte dei dipendenti.

Al Direttore della Farmacia compete il disbrigo ldelpratiche amministrative e
I'attivazione delle procedure inerenti gli aspeattie riguardano le leggi di settore e gli
adempimenti conseguenti, compresi tutti i proceditnes i provvedimenti finali
strettamente connessi alla professione esercgagarichiedano parere o decisione tecnica
che puo essere fornito o assunta solo dalla figuwéessionale di Farmacista o Direttore
di Farmacia regolarmente iscritto all’Albo Profeswle, e quelli aventi natura di
ordinazione e liquidazione delle spese e di accent#o delle entrate in merito ai farmaci
e altri beni e servizi in vendita presso la Farmammunale. Il Direttore della Farmacia
rende inoltre i pareri e assume le decisioni tdeninecessarie nellambito delle attivita
endoprocedimentali.

Il Direttore della Farmacia si prende cura dell@énza e della qualita delle funzioni da
svolgere e dei servizi da rendere all’'utenza, ®mainto dei bisogni da essa manifestati,
con proposte inoltrate al Dirigente del Settore rfierimento o intervenendo
operativamente, ove possibile, con pronto adeguenm@gile prestazioni. Il Direttore si
adopera per il rispetto dei termini indicati da mative, regolamenti e/o disposizioni
nazionali e regionali e collabora con il dirigenteell’analisi dei problemi di
funzionamento organizzativo, dell’evoluzione deln@sto normativo e dei bisogni,
rapportandosi in modo attivo e propositivo e papaedo alla piu generale attivita di
programmazione dell’Ente.

Il Direttore della Farmacia risponde personalmeeatalirettamente di tutto cio che

concerne l'esercizio, la conservazione e la cuatddi materiali e dei prodotti, tanto per le
azioni od omissioni proprie, quanto per quelle gkaisonale addetto al servizio, e di ogni
danno derivato alle persone ed alle cose, sia oheepga da infrazioni alle leggi od ai

regolamenti o da trasgressioni alle ingiunzioniedaltorita, sia che derivi da negligenza
ed imperizia.

Il Direttore della Farmacia organizza il servizistdbuendo in maniera ottimale i compiti

fra il personale. Egli indirizza e sorveglia il penale dipendente soprattutto in merito
all'esatta osservanza degli orari, alla corretttazione con il pubblico, all'accurata

spedizione delle ricette e alla precisa applicazidelle tariffe.



Il Direttore della Farmacia organizza il serviziomodo che possano conseguirsi insieme,
nei limiti delle reali e ragionevoli possibilita delle lecite iniziative, la migliore
soddisfazione della clientela e la migliore util@mmerciale della Farmacia. Il Direttore
cura lo sviluppo dell'attivita della Farmacia indi@andolo, nei limiti delle risorse
finanziarie, umane e tecnologiche a sua dispostzi@mche all’erogazione di servizi
innovativi che possano consentire un alto livellalgativo del servizio complessivo reso
dalla Farmacia comunale.

Il Direttore della Farmacia e tenuto ad essereemteso a hominare un suo delegato nel
caso di controlli ed ispezioni degli organismi a deputati, assumendo la responsabilita
delle dichiarazioni di rito e di quelle necessalieDirettore della Farmacia avra cura di
dare immediata informativa al Dirigente del Settdreiferimento degli esiti dei controlli

e delle ispezioni, come di ogni altro fatto di paotare o straordinario rilievo per la
gestione.

Il Direttore di Farmacia inoltre:

a) riferisce regolarmente al Dirigente del Settdreriferimento sullandamento della
Farmacia,

b) predispone con cadenza annuale, entro il medebbiraio, una relazione in merito
allandamento e ai risultati conseguiti nell'anneegedente dalla Farmacia, in forma di
rendiconto e con particolare attenzione agli asmgtstionali, tecnici, economici e di
ricaduta sociale del servizio, destinata all’attene della Giunta Comunale previa
conoscenza del Dirigente del Settore di riferimgnto

c) sovrintende e coordina le procedure per la forai di medicinali, di merci, di
attrezzature e dell’eventuale loro resa, provvea@egle acquisti per il rifornimento della
Farmacia contenendoli nei limiti dell’effettivo falsogno, curando che le qualita
corrispondano alle esigenze dell’assistenza faroteeee che i costi siano convenienti
rispetto alle quotazioni correnti sul mercato e t®mlisposizioni relative alla disciplina
dei prezzi;

d) assume in carico tutte le merci, le attrezzatierelotazioni e le scorte in assegnazione
alla Farmacia e vigila perché non avvengano satngzlispersioni o abusi;

e) controlla le merci che entrano e quelle che msatalla Farmacia e ne cura la piu
razionale dislocazione e conservazione;

f) vigila sullo stato e sulla corretta e razionatmservazione dei medicinali e degli altri
prodotti, sulla loro autenticita e scadenza, cumtddli e conservandoli nei debiti modi
affinché non subiscano deperimenti o non formirm o@orti;

g) cura la tempestiva separazione dei prodotti mmoerciabili, provvedendo alla loro
restituzione od all’avviamento alla distruzione¢c@®do le normative vigenti. Le avarie e
le rotture devono risultare da appositi verbalkegistri;

h) aggiorna i prezzi di vendita segnati sulle spl@éi ed i prezzi di tutte le merci;

i) controlla le rimanenze perché sia provvedutopestivamente ai necessari rifornimenti,
contenendoli tuttavia nei limiti indispensabili bisogni della Farmacia e perché non
abbiano a costituirsi giacenze inutilizzabili, cula soprattutto che la Farmacia sia
sempre e prioritariamente fornita in misura adeguaiai medicinali obbligatori secondo la
Farmacopea Ufficiale;

) cura il normale ed economico andamento dellangara, la sua organizzazione e lo
sviluppo della sua attivita, I'esatta ed aggiornaiaservazione ed applicazione di tutte le



disposizioni cogenti, delle tariffe, dei formuladelle circolari e degli ordini di servizio,
I'osservanza dei turni;

k) risponde degli incassi, del regolare funzionatbetel registratore e delle relative
registrazioni, effettua le ordinazioni e le liquziani di fatture e notule, trasmettendole
tempestivamente agli uffici finanziari competentfiai dei pagamenti, tenendo conto dei
tempi necessari per consentire il rispetto dei it@irch legge per i pagamenti da parte di
questi ultimi;

I) risponde della corretta gestione e delle registmi previste per i medicinali e sostanze

stupefacenti e psicotrope secondo le disposiziogenti e conserva all'interno di un
armadio chiuso a chiave le sostanze velenose;

m) sovrintende e sottoscrive l'inventario di fimena dei medicinali giacenti in Farmacia e
redige eventuali inventari in corso d’anno per esig particolari;

n) esercita tutte le altre attribuzioni che gli geno conferite dalla normativa vigente e
non previste dal presente Regolamento.

Articolo 10 - Farmacisti collaboratori
| farmacisti collaboratori coadiuvano il farmacistaiettore in tutto cio che e necessario
per il migliore andamento della Farmacia. Il farmt collaboratore assume la
responsabilita del proprio lavoro a tutti gli effeli legge e da conto al Direttore di
Farmacia delle operazioni e registrazioni di cassaha effettuato.

| farmacisti hanno I'obbligo di rispettare la notima vigente per il settore specifico in cui

operano e quella relativa all’attivita della PubhlliAmministrazione, oltre a quanto

disposto dal presente regolamento, dal Codice mipcotamento per i dipendenti pubblici

e dalle norme integrative in materia vigenti peenfe. Essi devono altresi prestare
servizio notturno e festivo secondo i turni stabdall’autorita competente. Il farmacista

addetto a tale servizio deve assicurarsi che ilpearello di chiamata funzioni e 'apposita
insegna esterna (a croce verde) sia accesa

Articolo 11 - Funzioni del commesso
I commesso di farmacia provvede al lavoro di paliz di riordino dei locali del
magazzino e del negozio, esegue tutte le commissiecondo le indicazioni che gli
vengono date dal direttore della Farmacia e disgnadutte le altre mansioni necessarie
per il buon andamento del servizio che € in grad@ainpiere in ragione della sua
gualifica, non escluso il servizio di domicilio.

I commesso provvede alla custodia della farmaci@daso di momentanei inderogabili
allontanamenti del farmacista direttore o del fasista collaboratore durante le ore di
apertura. Al commesso sono vietate le operazioniedidita relative ai farmaci ma, in
ragione delle disposizioni impartitegli, pud svalgéunzioni di agente contabile.

Durante il servizio il commesso indossera un cardialore diverso dal bianco.

Articolo 12 - Spedizione delle ricette
La Farmacia provvede alla vendita, in regime pdvat direttamente al pubblico, dei
medicinali e degli altri prodotti di libera vendiealla spedizione delle ricette per conto
del Servizio Sanitario Nazionale e Regionale. Ladggione delle ricette sara fatta in



conformita alle normative e direttive vigenti. larmacista direttore e i farmacisti
collaboratori cureranno che la spedizione dia lggiae garanzia possibile.

Articolo 13 - Divieto di modifica delle ricette
E’ vietato al farmacista direttore e al farmacistdiaboratore di modificare in alcun modo
una ricetta e di fare sostituzioni.

Se la ricetta non e chiaramente leggibile, se fenkeaia non e provvista di qualcuna delle
sostanze prescritte, se la dose del medicinal@érisue alla dose massima stabilita dalla
farmacopea ufficiale, il farmacista dovra sospeadarspedizione finché non abbia sentito
I'avviso del medico prescrivente.

Articolo 14 - Orario della Farmacia
La determinazione degli orari giornalieri di apeste chiusura e delle ferie della Farmacia
e competenza del Sindaco, che decide sentito dreatel Direttore della Farmacia edel
Dirigente del Settore di riferimento. Per la detieraione degli orari il Sindaco tiene
altresi conto della disponibilita delle risorse ummaecessarie, dell’'obbligo di conformarsi
alle norme vigenti e del loro utilizzo nel rispetielle leggi e dei contratti collettivi di
lavoro.

Articolo 15 - Riposi e ferie

Il farmacista direttore, il farmacista collaboraa i commessi hanno diritto ad un giorno
di riposo la settimana, che coincide con quellohdusura di turno della Farmacia. Hanno
diritto al giorno settimanale di riposo anche nedlttimane in cui la Farmacia deve
rimanere aperta perché di turno. Essi fruiscontedetie prioritariamente nei periodi di

chiusura per ferie della Farmacia e nei periodingiore lavoro, secondo le indicazioni
date dal Dirigente del settore di riferimento rigl@la predisposizione del piano ferie
annuale.

Articolo 16 - Servizio notturno e turni
L’espletamento del servizio notturno e del turnetif® e svolto secondo i turni e le
modalita stabiliti dall'autorita competente. E cdtoplel farmacista addetto a tale servizio
assicurarsi che il campanello di chiamata funzeniapposita insegna esterna (a croce
verde) sia accesa.

TITOLO IV° - PATRIMONIO, ACQUISIZIONI E CONTABILITA

Articolo 17 - Corrispondenza
La corrispondenza riguardante l'esercizio dellamf@acia comunale, tanto quella in
partenza che quella in arrivo, € registrata al quoito generale del Comune. La
corrispondenza cartacea protocollata e ogni attraspondenza funzionale all’esercizio
del servizio viene conservata presso la Farmaamuoale fino al trasferimento presso

I'archivio comunale.



Articolo 18 - Acquisizione di beni e servizi
Gli acquisti della Farmacia Comunale vengono eftdit nel rispetto della vigente
normativa in materia di acquisizione di beni e mmrwda parte della Pubblica
Amministrazione e dei contratti pubblici in generahtegrata ove occorra e sia possibile
dai vigenti regolamenti comunali in materia.

L’'ordinazione dei medicinali, degli articoli di miedzione, delle sostanze ed oggetti per il
rifornimento della Farmacia e per tutto cio chenéispensabile al suo funzionamento é
affidata al Direttore della Farmacia, sotto la saaponsabilita, con I'osservanza delle
norme e consuetudini commerciali nel rispetto defiermalita contrattuali e
amministrative necessarie per una puntuale coittabiLe spese minute per |l
rifornimento urgente della Farmacia possono essgettuate dal Direttore di Farmacia
direttamente e in via breve secondo le modalit@redb i limiti previsti dal regolamento
sulle spese economali dellEnte.

Il Dirigente del Settore provvede, ai sensi dedgge n. 241/1990 e ss. mm. e ii., ad
assegnare a sé, al Direttore o ad altro funziordeloSettore che ne abbia le necessarie
capacita e competenze la responsabilita dei prnoeedi amministrativi relativi alla
Farmacia Comunale che non siano di stretta e rm@@ssompetenza del Direttore
secondo quanto previsto all'art. 9 e in quanto &aista iscritto al relativo Albo
professionale, nonché, eventualmente, delladozienprovvedimenti finali.

Il Dirigente del Settore provvede a individuare Detettore o in altro funzionario del
Settore che ne abbia le necessarie capacita e temape il responsabile unico del
procedimento (R.U.P.) di cui alla legge n. 163/2@0&. mm. e ii, Codice dei contratti. Il
responsabile unico del procedimento svolge le fumizdi cui all’art. 10 del Codice dei
contratti e tutti i compiti relativi alle proceduds affidamento da esso previste, compresi
gli affidamenti in economia al di sopra della saglielle spese minute e urgenti
economali, e alla vigilanza sulla corretta esequzidei contratti.

Compete al Direttore della Farmacia l'ordinazionelae liquidazione delle spese e
I'accertamento delle entrate per farmaci e altnilgeservizi in vendita presso la Farmacia
comunale. L'ordinazione e la liquidazione devonsees assunte nelle forme degli atti
amministrativi previste dall’ordinamento e secoridomodalita stabilite dall’Ente. Al
direttore della Farmacia competono, anche in caswaticanza di indicazioni formali, le
funzioni di direttore dell’esecuzione dei contradiativi all'attivita di vendita dei farmaci

e di altri beni e servizi presso la Farmacia conaina

Gli acquisti di medicinali e altri prodotti destinalla vendita in Farmacia devono essere
effettuati in modo da limitare possibilmente al mmo la giacenza. Dell’osservanza di
guesta modalita & responsabile direttamente ite della Farmacia.

Al pagamento delle fatture relative all'acquistoqiianto necessario alla gestione della
Farmacia comunale, provvedono i Servizi Finanzmavia liquidazione del Direttore
della Farmacia comunale, effettuata dopo gli opportiscontri in ordine alla regolare
fornitura del materiale ordinato.

Articolo 19 - Tariffe di vendita
| prezzi di vendita al pubblico dei medicinali relFarmacia sono tenuti aggiornati dal
Direttore della Farmacia in conformita alla normatvigente in materia. Le vendite al
banco dei medicinali e degli altri prodotti, tenutonto dell’aggiornamento dovuto,
saranno fatte ai prezzi stabiliti dal Direttoreggwssibile secondo le sue valutazioni del
mercato e della clientela della farmacia.



Per gli articoli di libera vendita prezzi e tariffeno predisposti e aggiornati dal Direttore
della Farmacia secondo la sua valutazione delldizmmi generali del mercato, dei costi

e dei comportamenti della clientela, anche potémziaperando sui prezzi al fine di

ottimizzare nella misura migliore minori spese eggiari ricavi.

Per le forniture continuative ad altri enti odtigtioni, la Giunta comunale ha la facolta,
nel rispetto delle vigenti disposizioni di legge, slabilire prezzi, tariffe e condizioni

speciali, che in ogni caso non potranno essererionfea quelli di costo per

I’Amministrazione.

Per le forniture richieste da uffici e servizi defite, da effettuarsi e richiedersi nei limiti

delle cessioni strettamente necessarie al loroidnamento, la vendita dei medicinali e

degli altri prodotti deve avvenire a prezzi di aggtelle forme corrette e rispettose della
normativa fiscale. Gli uffici finanziari darannodisazioni al Direttore della Farmacia

sulle modalita da seguire per una corretta cortabil

Sono definite dal Direttore della farmacia, tenutonto dei costi, del possibile
ammortamento e del mercato, tariffe e modalitaotiggio di apparecchi medicali, protesi
e di quanto altro € comunemente possibile per bbpoo prendere a noleggio nelle
farmacie. Tariffe e modalitd sono adottate dal fore della Farmacia nelle forme dei
provvedimenti amministrativi e sono portate a caeoza del pubblico nel modo piu
conveniente e trasparente possibile.

Articolo 20 - Promozioni e sconti
Sugli articoli di libera vendita il Direttore dell&armacia potra operare proponendo
liberamente al pubblico promozioni e sconti, secoladsua valutazione delle condizioni
generali del mercato, dei costi e dei comportameelia clientela, anche potenziale. Il
Direttore operera sui prezzi secondo principi dnawmrenza e lealtd commerciale,
conciliando l'abbassamento dei prezzi con la pdgsibdi incrementare le vendite,
sempre comungue al fine di ottimizzare i ricavi.

Il Direttore della Farmacia informa di ogni attévitli promozione e operazione di sconto il
Dirigente del Settore di riferimento. A tal fineeglispone apposito verbale con I'elenco
dei prodotti in promozione o scontati, con chiardicazione dei prezzi applicati su ogni
bene in vendita prima dell'inizio della promozioeedei prezzi piu bassi proposti al
pubblico nel periodo in cui si svolge l'iniziativegli predispone altresi un resoconto delle
guantita vendute e dei ricavi effettuati per ogané. Copia del verbale & trasmessa al
Dirigente prima dell'avvio dell'iniziativa e copidel resoconto gli € trasmessa dopo la
chiusura della promozione. L'originale dei verbalidei resoconti, datati e firmati dal
Direttore, sono conservati presso la Farmacia caheuper ogni futuro controllo che
voglia essere effettuato dagli uffici finanziargldCollegio dei Revisori dei Conti e dagli
organi di governo dell’Ente.

Allo scopo di smaltire convenientemente e proficeata giacenze di articoli di libera

vendita che appaiono per diversi aspetti fuori m@ercil Direttore puo proporre vendite

straordinarie sotto costo allo scopo di ottimizzareeavi e ammortizzare il magazzino.

Alla vendita sotto costo il Direttore puo dar cosmo dopo che la proposta viene fatta
propria dal Dirigente del Settore di riferimentadall’Assessore alla partita e diventata
oggetto di apposita deliberazione della Giunta Quaiei



Articolo 21 - Riscossione
La riscossione per le vendite al pubblico dellanfaia e affidata al Direttore della
Farmacia e agli altri farmacisti. Le singole veaddebbono essere registrate tramite
registratore di cassa o altro strumento conseddéilia normativa vigente in materia.

Le vendite devono essere effettuate esclusivanperteontanti o mediante altro sistema
che permetta il pagamento immediato e direttoa faticezione per le forniture saltuarie o
continuative ad altri enti od istituzioni e per fierniture richieste da uffici e servizi
dell’Ente.

Il Direttore di Farmacia risponde della custodid denaro, degli eventuali errori nel
maneggio di esso, nonché dell’esatta applicazienprézzi e delle tariffe.

Il Direttore di Farmacia, o un suo incaricato, tfa il versamento giornaliero degli
incassi presso la Tesoreria comunale. Di ogni weesdéo dovra far partecipe gli uffici
finanziari per la relativa regolarizzazione conlgbi

Per nessun motivo e consentito al Direttore dedarfacia di servirsi degli incassi per
pagare direttamente forniture di qualsiasi gengreraltre spese di gestione.

Articolo 22 — Contabilita e controllo contabile-ammnistrativo
Il controllo contabile-amministrativo sulle spesesei ricavi, sui movimenti e sulle
giacenze, e sulla contabilita in genere della Farameomunale € esercitato dal Settore dei
Servizi Finanziari attraverso i propri uffici, sexo I'organizzazione e le modalita proprie
del Settore, come determinate dal suo Dirigente.

Il controllo contabile-amministrativo viene effedto almeno semestralmente e con la
stretta collaborazione del Direttore della Farmabial controllo & dato apposito verbale

che attesti la regolarita della gestione, di clua gopia viene conservata in Farmacia, una
presso gli uffici finanziari. Dell’esito dei verbaliene altresi portato a conoscenza il

Dirigente del Settore di riferimento e di essdesi¢ in debito conto per la predisposizione
dei documenti di programmazione economica dell’Entiel Conto consuntivo.

Al fine di una corretta e trasparente contabiligh skrvizio reso dalla Farmacia comunale
debbono essere tenuti a cura del Direttore e/oi défigi finanziari tutti i registri e le
scritture contabili previsti dalla legge o indicd#gli uffici finanziari dell’Ente perché utili
od opportuni.

Il Direttore della Farmacia, valendosi della cotiedzione del personale alle sue
dipendenze, ha I'obbligo di dare esatto conto drlimento di entrata e di uscita dei beni
mobili che ha in consegna.

Le entrate e le uscite di materiali, prodotti eicait, dovranno essere regolarmente
registrate giornalmente con appropriati sistengatico e scarico agli effetti del controllo
contabile-amministrativo sul movimento e sulle giawe. Qualsiasi uscita o vendita dei
materiali deve essere dimostrata con regolari fattnote, bollette di scarico, listini o
ricette; € vietata qualsiasi partita in sospesoegistrata in modo diverso da quello
prescritto dalle indicazioni che sono date daiigefinanziari dell’Ente.

Le avarie, rotture e dispersioni di materiale dalgiasi genere devono risultare da appositi
verbali, redatti di volta in volta a cura e sottw desponsabilita del Direttore della
Farmacia. Tutti gli atti e documenti relativi aljgestione della Farmacia devono essere
custoditi e opportunamente classificati in appoarthivio.



Articolo 23 — Attivita e funzioni degli uffici fina nziari
Gli uffici finanziari collaborano alla gestione telFarmacia Comunale provvedendo al
pagamento delle fatture di acquisto delle fornituedl'emissione di fatture, alle
registrazioni 1.V.A., all'effettuazione di controllsulla regolarita della gestione,
all'elaborazione dei dati contabili relativi allaggione della Farmacia.

Gli uffici finanziari del’Ente provvedono alla ceualenza fiscale ritenuta dagli stessi uffici
necessaria e/o richiesta dal Dirigente del SetiaéDirettore della Farmacia o da altro
funzionario avente la responsabilita dei provveditnénali o individuato come R.U.P..
Ai fini della correttezza contabile e fiscale gffici finanziari possono prescrivere forme e
modalita procedimentali cui la Farmacia e il Settdrriferimento devono attenersi.

Ove talune particolari questioni non rientrino aetompetenze proprie degli uffici
finanziari dell’Ente, questi possono attivare cdesme esterne allEnte utili a garantire la
correttezza della gestione della Farmacia comuwsw@tte il profilo fiscale-amministrativo.
L'unita di spesa del bilancio di previsione e/o delano Esecutivo di gestione
eventualmente necessaria per l'attivazione di dattesulenze o comunque di eventuali
spese necessaria per lo svolgimento delle attiltittontrollo contabile-amministrativo fa
capo al Settore dei Servizi Finanziari.

Articolo 24 - Patrimonio
Il patrimonio della Farmacia & costituito dalla anbone dei beni mobili ed immobili
assegnati all’atto dell’assunzione del servizi@esdiccessivi incrementi patrimoniali.

| beni mobili ed immobili, costituenti il capitaléisso assegnato al servizio farmaceutico
comunale, devono essere descritti e valutati inosipp registro di inventario e di
consistenza di cui agli artt. 2212 e seguenti ddiae civile e da consegnarsi al Direttore
della Farmacia per la sua tenuta.

La valutazione di tali beni deve essere fatta sela prezzi di acquisto, tenuto conto delle
variazioni derivanti dall'applicazione del fondo dinnovamento e ricostruzione del
capitale d'impianto.

Articolo 25 - Inventario

Alla fine di ogni anno e, straordinariamente quardoichiesto dallAmministrazione,
dovra esegquirsi l'inventario preciso di tutte leroiee beni esistenti presso la Farmacia
comunale. La valutazione di tali scorte sara fatthase agli ultimi costi di acquisizione
sostenuti, tenuto conto delle variazioni dovutesdillazioni di prezzi, a deperimenti ed a
capi morti. L'inventario viene eseguito nel periadiccempo piu breve possibile e sotto la
personale responsabilita e guida del Direttoreadefirmacia, con la collaborazione del
commesso e degli altri farmacisti e con I'assistetizun impiegato degli uffici finanziari.

Per inventario si intende la ricognizione esattgualita e quantita di tutte le rimanenze di
merci e la loro trascrizione nell’apposito registmeentario e le verifiche delle rimanenze.
Le verifiche contabili delle rimanenze dovrannotidguere per quanto possibile le
differenze provenienti da errori di lavoro o diigarazione da quelle provenienti da
eventuali sottrazioni. Le risultanze saranno evigie in apposito verbale sottoscritto dal
Direttore della Farmacia e firmato anche dall'ingaito degli uffici finanziari. Tutto il
materiale risultante dall'inventario si considenggw in consegna dal Direttore all’atto
della sottoscrizione del verbale.



Il verbale di ricognizione viene sottoposto pervisto al Dirigente del Settore di
riferimento della Farmacia e successivamente affici ufinanziari dellEnte per il
controllo contabile- amministrativo. Dell’esito dabntrollo € data informazione, per ogni
eventuale azione conseguente, al Dirigente respdesdel Settore di riferimento e al
Sindaco o all’Assessore delegato.

Articolo 26 - Entrate e uscite di prodotti dal magazino
Le entrate e le uscite di materie prime, matenmbdotti e specialita medicinali dovranno
essere regolarmente registrati con appropriatersistli carico e scarico agli effetti del
controllo amministrativo sul movimento delle giazen

Le modalita per le registrazioni e per le modatli&l controllo sul magazzino sono
stabilite dagli uffici finanziari.

Articolo 27 — Documenti per la predisposizione dedilancio di previsione,

del rendiconto e del bilancio economico
Le entrate e le spese derivanti dalla gestionead&dirmacia comunale sono iscritte nel
Bilancio comunale di previsione e negli altri doanti di programmazione economico-
finanziaria dellEnte ai sensi di legge.

Entro il mese di ottobre di ogni anno o entro dbeertermine indicato
dal’Amministrazione, in ragione della sua funzibt@aalla predisposizione da parte della
Giunta Comunale del Documento Unico di Programmezida sottoporre al Consiglio
Comunale e all'approvazione degli altri documenti plogrammazione economico-
finanziaria, a cura del Direttore della Farmaciayaho essere predisposte le proposte
previsionali di bilancio della Farmacia per I'ansieccessivo e per i due anni a seguire. Le
risultanze delle previsioni, redatte sulla basdedelodalita in uso per gli altri uffici e
servizi del’lEnte o di modelli definiti dagli ufficfinanziari, devono essere portate
all'attenzione del Dirigente del Settore di rifeenmo e da questi a sua volta, accompagnati
eventualmente da sue note od osservazioni, aifatine dellAssessore alla Partita,
dell’Assessore al Bilancio e del dirigente del &ettFinanziario.

Le proposte previsionali del Direttore della Farmagdi cui al comma precedente e |l
rendiconto di cui all'art. 9, ai fini di una cortatvalutazione dell’andamento della
gestione da parte del Dirigente del Settore dirinfento e degli organi di governo
dellEnte, devono comprendere sia aspetti che gdtema un bilancio economico che a un
bilancio finanziario.

Il bilancio economico deve comprendere:
a) nella parte attiva:
- i ricavi per le vendite di medicinali ed altritiaoli di commercio;

- eventuali interessi attivi sui titoli e sui defibge tutte le altre rendite, profitti, ricavi,
entrate reali, che si presume possano aver ludanme;

b) nella parte passiva:

- il costo dei medicinali, gli stipendi e i contuitb per il personale dipendente;
- gli oneri per i locali adibiti al servizio di Faacia,

- gli interessi e gli ammortamenti per capitaliexgsati;

- le imposte e le tasse dovute;



- la quota di un fondo di liquidazione dei creditionosciuti esigibili;

- le spese di manutenzione e riparazione dei hmstitaenti il capitale fisso: le spese per |l
riscaldamento, lilluminazione, i premi di assicziane, la spesa per gli stampati e gli
oggetti di cancelleria, le spese per rilevaziomeimariali;

- la quota per la costituzione di un fondo perdese impreviste;
- tutte le altre spese, gli oneri, le perdite ednsumi che hanno luogo nell’anno.

Il bilancio economico si chiude con l'indicazionel grofitto o della perdita presunta. II

bilancio finanziario indica le entrate e le usciteali e figurative, che si presume di

accertare nell’anno. In uscita & debitamente cemnaid un fondo per le spese maggiori e
impreviste.

Le entrate e le uscite del bilancio finanziariosatassificate in tre titoli:
a) le entrate e le spese effettive;

b) le entrate e le spese per movimento di capitali;

c) le entrate e le spese per contabilita speciali.

Le entrate effettive si dividono in tre categorie:

a) servizio per enti;

b) servizio per il pubblico;

) redditi patrimoniali e proventi diversi.

Le spese effettive si dividono in quattro categorie

a) costo dei medicinali;

b) spese per il personale;

c) oneri patrimoniali e spese generali;

d) fondi speciali.

Le rendite e le spese del bilancio economico stessificate in correlazione al titolo delle

entrate e delle spese effettive del bilancio fimama, in funzione e secondo le
classificazioni proprie dell'Ente.

Nella predisposizione dei prospetti economici arimari delle proposte previsionali e del
rendiconto di cui all'art. 9 il Direttore della Faacia € assistito da personale degli uffici
finanziari indicato dal proprio Dirigente del Set@ Responsabile del Servizio.

Articolo 28 - Fondo di ammortamento
Ogni anno, in sede di preventivo, '’Amministrazionemunale stabilira un fondo di
ammortamento per la rinnovazione e la ricostitugialel capitale di impianto e per
eventuali capimorti nelle scorte, nonché un fonéo [fammortamento dell’attrezzatura
aziendale in relazione alle condizioni di bilancio.

TITOLO V° - DISPOSIZIONI TRANSITORIE E FINALI

Articolo 29 - Norme di rinvio
Per quanto non previsto dal presente Regolamemtordine alla disciplina del servizio
reso dalla Farmacia comunale, si applicano le digmmi della Farmacopea Ufficiale
vigente, e per quanto compatibili e applicabili bpiedel T.U. delle leggi sanitarie
approvato con R.D. 27 luglio 1934, n. 1265, delofagnento del servizio farmaceutico



approvato con R. D. 30 settembre 1938, n. 1703a degge 2 aprile 1968, n. 475 e
successive modificazioni ed integrazioni, dellanm@regionali di settore.

Articolo 30 - Entrata in vigore
Il presente regolamento, adottato con deliberazamta Giunta comunale, entra in vigore
lo stesso giorno in cui la deliberazione e diveragacutiva ad ogni effetto e deve essere
inserito nella raccolta dei regolamenti e tenutbsposizione del pubblico con ogni mezzo
perché questo possa prenderne cognizione.



